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VIXVIXVIXVIXででででデジカメデジカメデジカメデジカメ写真写真写真写真をををを整理整理整理整理するするするする方法方法方法方法    

（（（（1111））））    フォルダフォルダフォルダフォルダのののの構成構成構成構成    

いろいろなフォルダに入っている画像を整理するためには、先ずどうしたいかを

考えておく必要があります。ここに紹介するのはその一方法ですので、自分にあ

ったスタイルで整理してください。 

（a）フォルダの名前 

 

「マイ ピクチャ」でのフォルダ構成中 

○「デジカメ一時保存用」：デジカメから画像を

パソコン内に取り込んだままの状態になってい

いるフォルダです。 

○デジカメ永久保存用：「デジカメ一時保存用」

にある画像を取捨選択してこのフォルダに集め

ます。年代別かテーマ別が考えられますが、こ

こでは簡単な年代別で行います。 

（b）フォルダ作成 

フォルダの構成と名前が決まったら、フォルダを作成します。 

 

新規フォルダを作成したい親フォルダの

所で、右クリックします。 

出て来たメニューから「フォルダの新規作

成」を選択します。 

 

「新しいフォルダの名前」ダイアログが出ますの

で、フォルダ名を入力します。 

 

（（（（2222））））    画像画像画像画像ののののコピーコピーコピーコピー    

（a）「デジカメ一時保存用」フォルダの左横にある＋＋＋＋をクリックし、フォルダを展開

させます。（既に展開されている場合もあります。） 

（b）フォルダが展開したら整理したいフォルダをクリックします。 

（c）永久保存にしたいファイルを Ctrl キーを押しながら選択します。 
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（d）ファイルの選択が終わったら、右クリックし、「コピー」を選択します。 

（e）貼り付けたいフォルダを選択し、右クリック、「貼り付け」を選択します。 

 

 

 

 

右クリック 

「貼り付け」を

選択 

（ メニュー下

の方にありま

す） 

（f）ファイル名が同じ時の対処 

ファイル名の付け

方がいつも同じデ

ジカメは、このメッ

セージは必ず出ま

す。 

 

【参考】 

ファイル名の自動リ

ネイムソフトで対処

可能です。 

 

ファイル名を変更して「名前の変

更」をクリックします。 

（ｂ）～（f）を繰り返します。 

（（（（3333））））    コメントコメントコメントコメント・・・・キーワードキーワードキーワードキーワードのののの挿入挿入挿入挿入    

（a）画像を選択し、右クリック、プロパティを選択します。 

（b）「コメント・キーワード」をクリックします。 
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（c）コメントを入力します。 

（d）「キーワード」を入れる場合は「追加」をクリックします。 

（e）「キー」欄にキーワードを入れます。 

地名、花の名前、行事、人の名前、動物名など、後で検索し易い言葉を考えて

入れます。 

（f）「適用」をクリックします。 

※続けてやりたい時は右のツールバーから

が便利です。左から４番目の「適用して次

へ」をクリックして続けます。 
 

※一つ一つでは面倒なので、一気にキーワードを入力したい時は、「カタログ／

キーワード一括入力」から出来ます。 

手順：一括入力したい画像を Ctrl

を押しながら選択したら、「カタロ

グ／キーワード一括入力」を選

択します。 

 

この例では８ファイルが選択され

ています。 
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「F2」を押してから、キーワードを入

力します。 

続けて入力したい時は下方向キー

やマウスで選択し入力します。 

「OK」をクリックすると、選択した全

てのファイルにキーワードが入力

されます。 

（（（（4444））））    ファイルファイルファイルファイルのののの検索検索検索検索    

コメント・キーワードに入力されている語句から該当するファイルを探したい時は

「カタログ／検索」を選択します。 

部分一致：入力済みのキーワードが

「百合が原公園」の場合、ここにチェッ

クを入れると「公園」だけでもこの「百

合が原公園」がヒットします。 

 

マッチの判断：検索キーが二つ以上あ

る場合、何個ヒットしたら探しているも

のが見つかったと判断する基準です。

「○どれか１つ」は沢山候補が出て来

ます。 

 

検索場所：検索対象の場所です。 

応用例 

年度別のフォルダーから更に花樹・動物・旅行と言ったカテゴリ別に仕分けたい

時は予め各々の画像にそれらのキーワードを含ませておきます。 

 


